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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gorev Tammm: Universitenin idari birimlerinin verimli, diizenli ve uyumlu calismasinin
saglanmasinda Genel Sekretere yardimer olmak.

1. Genel Sekreterlige vekaletinde, Genel Sekreterin sorumlu oldugu diger hizmetlerin
yerine getirilmesini saglamak.

2. Kanun, tiiziik ve yonetmelikler ¢ergevesinde Genel sekreterin verecegi diger gorevleri
yapmak veya yaptirmak.

Bilgi ve Is Gereklilikleri

1. Gerekli mevzuatlara hakim olmak

o

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu ve Ikincil Mevzuat:

[98)

124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin Idari
Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname ve bagl diizenlemeler

4. 5018 say1li Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve Ikincil Mevzuati
5. 2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu ve Ikincil Mevzuati

6. 2914 sayil Yiiksekdgretim Personel Kanunu ve ikincil Mevzuati

7. 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve ikincil Mevzuati

8. 4735 sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu ve ikincil Mevzuati
9. 5510 sayili Sosyal Giivenlik Kanunu ve Ikincil Mevzuati

10. 6245 sayili Harcirah Kanunu ve ikincil Mevzuati

11. 193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu ve Mevzuati

12. 213 Sayili Vergi Usul Kanunu ve Mevzuati

13. 1lgili y1lin biitce kanunu ve buna bagli diizenlemeleri

14. Tasmir Mal Yonetmeligi
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10.
11.
12.
13.
14.

Beceri ve Yetenekler

Gerekli mevzuatlara hakim olmak

Etik ilkelere bagl ve etik ilkelere uygun calisma becerisi

Kurumsal misyon ve vizyona gore uygun ¢aligsma

Analitik diislinebilme ve analiz yapabilme
Hosgoriilli ve sabirli olma

Empati kurabilme

Ileri diizey iletisim becerisi

Giiglii hafiza

Sorun ¢ézebilme

Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci

Ileri diizey bilgisayar ve internet kullanimi
Degisim ve gelisime acik olma

Sonug odakli olma

Yazil1 ve sozlii iletisim becerisi
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